Guatem

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Departes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De [a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme fo estipulado en el Co
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 381-2017; corresp
noviembre de 2017, para el cobro de mis honorarios presento
Contribuyente Serie “A” No. 0014

Actividades realizadas

€ Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccié
generacion de un archive de los mismos para el Departam:
® Apoyar en el registro de la programacién y ejecucién presy
® Apoyar en la elaboracidn y registro de pedidos del departa
@ Apovyar en el registro y conformacién de expedientes de pa
® Brindar apoyo en la gestién de procesos internos ante los ¢
secciones de la Direccidn de ias Artes
Apoyar en |a recopilacidn de documentos de soporte para
artisticas que se realicen en el interior de la Repuiblica.
® Otras actividades afines al contrato

ala, 30 de Noviembre 2017

Informe No. 007-2017

presentar mi INFORME
ntrato No. 1926-2017,
ondientes al mes de
factura de Pequefio

n de compras y la
ento

puestaria

mento

go

listintos departamentos y

el pago de actividades



Resultados Obtenidos

® Se apoyé en la logistica y recoleccién de informag

fién para las actividades

programadas durante el mes de noviembre y la realizacidn de pedidos para la

entrega a la Seccidn de Compras de las Artes.
@ Se apoyod en la verificacion del presupuesto para los pedid

que el Departamento Apoyo a la Creacidn solicité anterior

0s programados, mismaos

mente para su cotizacion.

@ Se apoyd en la conformacion de expedientes que respaldan la programacion,

ejecucion administrativa y financiera del Departamento de Apoyo a la Creacion,

apoyo que consistié en el traslado pedido original, fact

facturas y demas documentos que ampara los expedientes.

ira original, verificador de

@ Se apoyo en |a recopilacién de listados de soporte pata pago, por el IV Festival

Ruk’ux, en el marco del prouecto Chowen Patén Samaj, en Panajachel, Solola.

Atentamente,
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Kevin Danilo Morales Mejia Vo.Bo

‘I, Wilired Rod
Jefe del Depl‘b. Apoyo & la Greacién
Direccion General de las Artes
‘Ainisterio de Cultura y Deportes
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